
【資料 3-4】 

 

 

令和 5年度 男女共同参画市民講演会 会場レイアウト 

（会場：瑞浪市文化センター３階 講堂） 
 

●収容人数 

・定員 60名＋事務局等 

・（案） 10席×8列＝80席 

（机 1台に 2名） 

 

●レイアウト図（例） 
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＜受付担当＞ 
●受付 
名簿チェック 

●開演時間に出入口を管理し、 
しばらく受付に残る 

 
 
＜会場案内担当＞ 
  ●席へ案内し、前列からの着席を促す 
 
＜アンケート回収担当＞ 
  ●講演終了後、速やかに出入口左右に 

回収箱を持って立つ 
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