
 

 

 令和６～８年度において、瑞浪市が発注する物品・役務に関する入札・見積徴取に参加を
希望される方は、次の要領により競争入札参加資格審査申請書を提出してください。 
 申請対象業務は、物品の販売・貸付・買受・製造請負、役務の提供です。（建設工事、測量・
建設コンサルタント等業務は除きます。） 
 

１． 受付期間・提出方法等 

受 付 期 間 
定期受付終了後（※）～ 令和９年２月２６日（予定） 
 ※令和６年３月１日（金）到着分から随時受付を行います。 

受 付 時 間 
(持参の場合) 

午前９時～午後４時（正午から午後１時を除く） 

郵 送 先 
〒509－6195 
岐阜県瑞浪市上平町１丁目１番地 瑞浪市総務部総務課契約係 
※封筒に「令和 6～8 年度入札参加資格審査申請」と明記してください。 

 

２．提出書類 
３ページの「提出書類一覧」を参照し、各提出書類を下記により提出してください。なお、

申請書等の各項目について、記入欄が不足する場合は、コピーや別添等で適宜対応してくだ
さい。 
(1)Ａ４版個別フォルダー上部の「見出し」に会社名を記入してください。なお、市の記入欄

として、見出しの右側３cm 程度には何も記入しないでください。 

(2)提出書類を「提出書類一覧」の番号順に並べ、(1)の個別フォルダーにはさんで提出して

ください。※書類は金具、ホチキス等で綴じ込まないようにお願いします。 

(3)受付票、返信用封筒（宛先記入・切手貼付）を添えて提出してください。 
 

 

 
 

フラットファイル 
 

・今回の申請では使用しないでください。 

令和 6～8年度の参加申請（今回） 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

個別フォルダー（紙製） 
 

・Ａ４版（色・メーカー指定なし） 
・フォルダーサイズ 
 約 255 ㎜（ｲﾝﾃﾞｯｸｽ部分含む）×約 310 ㎜ 
・参考品番 コクヨ Ａ４－ＩＦＮ 

 
３．営業品目届  

申請に基づき、営業品目を登録します。指名業者を選定する際の重要な資料となりますの
で、下記にご留意の上、登録もれのないよう申請してください。 
(1)登録を希望する営業品目を別紙「営業品目分類表」から選び、小分類単位で申請書に記入

してください。例示に記載がないが取扱できる品目又は例示中に取扱いできない品目があ
れば、指定欄に明記してください。 

(2)特定品目に該当する場合は、指定欄に必ず記入してください（代理店・特約店契約、取扱 
いに関する確認事項、「その他」が付く品目に関する詳細）。 

(3)分類表にあてはまらない業務を登録する場合は、指定欄に詳しく記入してください。 
(4)登録する品目数に制限はありません。取扱いできる品目を全て記入してください。 
 
 
 

見出し 
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４．認定できない方 
次のいずれかに該当する方は、認定できません。 
ア)地方自治法施行令第１６７条の４第２項各号のいずれかに該当する方 
イ)営業に必要な許可、登録、資格等を有していない方 
ウ)経営状況が著しく不健全であると認められる方 
エ)提出書類の重要な事項に虚偽の記載をし、又は重要な事実を記載しなかった方 
オ)物品の製造請負の場合は２年間、その他の場合は１年間、それぞれ申請日前に営業し

ていなかった方（上記期間以上の者から営業を引き継いだ場合を除く） 
 
５．資格審査と結果通知 
(1)受付期間終了後、瑞浪市契約審査委員会において、入札参加資格の有無を審査します。 
(2)審査結果は、申請時提出書類の「返信用封筒」により郵送します。 
 送付する内容は次のとおりです。 
① 審査の結果、資格有と認定した方については、令和６～８年度競争入札参加資格者名簿

に登録し、申請時提出書類の「受付票兼認定通知書」に業者番号・認定年月日を記載し
て送付します。 

② 審査の結果、不適格となった方については、「不適格通知書」を送付します。 
 
６．令和６～８年度競争入札参加資格者名簿の有効期間及び公表 

有 効 期 間 認定年月日 ～ 令和９年３月３１日 

公 表 方 法 ①瑞浪市ホームページに掲載 
◆瑞浪市ホームページトップ＞産業・ビジネス＞入札情報＞競争入札参加資格申請 

②契約担当課において閲覧（瑞浪市役所３階 総務課契約係） 

公表予定日 毎月上旬 

公 表 項 目 業者番号、商号又は名称、代表者氏名、住所、登録業種 
 
７．申請書提出後の変更・取下 

申請書の提出後、記載事項に変更が生じた場合は、速やかに「変更届」を提出してくださ
い。また、参加資格を取り下げる場合は「取下届」を提出してください。 
次のいずれかに該当する場合、変更届あるいは取下届の提出が必要です。 
①次の事項に変更が生じたとき 
 ア)商号又は名称 
 イ)住所又は所在地及び電話番号、ＦＡＸ番号又はメールアドレス  
 ウ)法人の場合には代表者の氏名、個人の場合にはその者 
 エ)入札の権限を支店等の長に委任する場合、その支店等の上記ア)～ウ)に掲げる事項 

  オ)契約使用印鑑 
②個人営業の場合、営業主が死亡されたとき 
③法人の場合、合併その他の理由により消滅又は解散したとき 
④廃業したとき 
⑤上記①～④以外で、登録された競争入札参加資格に影響を与えると認められる事態   
が発生したとき 

 

８．その他 

(1)本申請は、入札に参加する資格を審査するためのものであり、入札・見積の指名を保証す
るものではありません。 

(2)次に該当する場合、該当者が同一入札に参加することはできません。 
①事業協同組合等とその組合員、ＮＰＯ法人とその構成員 
②資本・人事面において関連する業者（親会社・子会社等の関係にある業者、同一人物が

代表又は役員を兼ねている業者） 
(3)本申請に関してご不明な点がございましたら、下記までお問い合わせください。 
 なお、別紙「競争入札参加資格審査申請に関するＱ＆Ａ」もご覧ください。 

【お問い合わせ先】 瑞浪市総務部総務課契約係（瑞浪市役所３階） 
住 所 〒509-6195  岐阜県瑞浪市上平町１丁目１番地 
電話番号 ０５７２－６８－９７２０（契約係直通） 
FAX 番号 ０５７２－６８－８７４９ 
e - m a i l  keiyaku@city.mizunami.lg.jp 
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提 出 書 類 一 覧 

・提出の際は、アのＡ４個別フォルダーに提出書類１～17 を番号順に綴じ込み、イの「受付票」、ウの「返信用封筒」を添

付して提出すること。 

・様式 1～７は、瑞浪市ホームページよりダウンロードすること。 

・印の区分は次のとおり。 ○印･･･提出必須書類  △印･･･該当する場合に提出 ―印･･･提出不要 

番

号 
提 出 書 類 

法人 
個

人 
摘   要 本店

登録 

支店

登録 

1 
瑞浪市競争入札参加資格

審査申請書 
様式１ ○ ○ ○  

2 営業品目届 様式２ ○ ○ ○  

3 委任状 様式３ ― ○ ― 入札等の権限を支店の長に委任する場合は提出必須 

4 許可・登録証明書 写し可 △ △ △ 
申請する営業品目に関し、法令上で許可・免許・資格
等が必要な場合、その証明書類を提出 

5 技術者経歴書 写し可 △ △ △ 

申請する営業品目に関し、行政庁等の認定する資格
又は免許を有するものが在籍しなければならない場
合、その証明書類を提出、また、その免許証等関係法
令で講習を義務づけている場合、受講したことがわ
かる書類を提出 

6 財務諸表類 写し可 ○ ○ ○ 
法人…直近の決算書等 
個人…所得税確定申告書等（個人）の写し 

7 ＩＳＯ認証取得証明書 写し可 △ △ △ 取得している場合のみ提出 

8 プライバシーマーク取得証明書 写し可 △ △ △ 取得している場合のみ提出 

9 
履歴事項又は現在事項 

全部証明書 
写し可 ○ ○ ― 法務局発行のもの ※発行後３ヵ月以内のもの 

10 代表者の身分証明書 写し可 ― ― ○ 
代表者の本籍地市区町村で発行 
※発行後３ヵ月以内のもの 

11 受任者の身分証明書 写し可 ― ○ ― 

委任を受けた者の本籍地市区町村で発行 
※発行後３ヵ月以内のもの 
（上記 9 の全部証明書「役員に関する事項欄」に受
任者の記載がある場合は省略可） 

12 

市区町村税の完納証明書 

又は直近 2 年分の納税 

証明書 

 

写し可 ○ ○ ○ 

登録する事業所所在地の市区町村の証明 
市区町村税に未納がない旨の証明が必要 
※発行後３ヵ月以内のもの 

完納証明・未納がない旨の証明が発行されない市区町村
の場合、法人市民税・市区町村民税・固定資産税の直近

２年分の納税証明書（固定資産をお持ちでない場合は、
下記 13 をご提出ください。） 

13 固定資産税が未納でない旨の確認書 様式４ ○ ○ ○ 
上記 12 において、完納証明書を提出する場合は不
要。納税証明書を提出する場合で、固定資産税の対
象となる資産を所有していない場合に提出 

14 
消費税及び地方消費税の

納税証明書 
写し可 ○ ○ ○ 

消費税を申告する税務署で発行される証明書 
消費税免税業者の場合も添付が必要 
※発行後３ヵ月以内のもの 
法人…様式その３の３（法人税及び消費税及び地方消費

税について未納税額のない証明用） 
個人…様式その３の２（申告所得税及び消費税及び地方

消費税について未納税額のない証明用） 

15 構成会員名簿 任意様式 △ △ △ 事業組合等やＮＰＯ法人の場合のみ提出 

16 資本・人的関係申告書 様式５ △ △ △ 
会社法の規定による親会社・子会社に該当する場合
のみ提出 

17 暴力団排除に関する誓約書 様式６ ○ ○ ○  

ア Ａ４個別フォルダー ― ○ ○ ○ 
色・メーカー指定なし 
（参考品番：コクヨ Ａ４－ＩＦＮ） 

※見出しに会社名等を記入すること 

イ 

瑞浪市競争入札参加資格

審査申請 受付票（兼認定

通知書） 

様式７ ○ ○ ○ 
審査認定後、認定年月日・業者番号を記入して返送
します。 

ウ 返信用封筒 ― ○ ○ ○ 
上記イの返送用封筒  
※宛先・郵便番号を記載し、84 円切手貼付 

※申請後、記載事項に変更が生じた場合、速やかに「変更届」を提出してください。 


